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Actividad 3.4 “Conociendo los Estilos de la Carta” 

1. Carta de Capacitación. 

Esta carta es estilo Bloque debido a que las líneas de código, lugar de origen, fecha de 

elaboración, firma y cargo se escriben partiendo del centro hacia el margen derecho. 

 

 



 

2. Carta de Presentación 

Esta carta es estilo Bloque Extremo debido a que todas las líneas parten del margen izquierdo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Carta Proveedor 

Esta carta es de estilo Semibloque porque el primer renglón de cada párrafo tiene una sangría de  

5 a 10 espacios. 

 



4. Carta Revista Atrévete  

Esta carta es estilo Bloque Extremo debido a que todas las líneas parten del margen izquierdo. 

 

 



 

 

5. Certificaciones Tributarias 

Esta carta es estilo Bloque debido a que las líneas de código, lugar de origen, fecha de 

elaboración, firma y cargo se escriben partiendo del centro hacia el margen derecho. 

 

 



6. Cotización  

Esta carta es estilo Bloque debido a que las líneas de código, lugar de origen, fecha de 

elaboración, firma y cargo se escriben partiendo del centro hacia el margen derecho. 

 

 


